BANDIRMA  İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
 
	SIRA
NO
	 
 HİZMETİN
 ADI
	 
BAŞVURUDA İSTENEN
BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Kursa kayıt
	1) Form dilekçe

2) Nüfus Cüzdanı (TC.Kimlik Numaralı) fotokopisi
3) 2 adet gömlek dosya

4) 2 adet posta pulu

5) Açılacak kursun özelliğine göre öğrenim belgesi (Yabancı uyruklularda mülki amir onayı.)  

6) Eğer başvurulan kursun ön yeterliliği varsa, istenen kursun sertifika fotokopisi 
7) Kursun özelliğine göre fotograf
	5 dakika

	2

	Kamu Kurum Kuruluşları ile Sivil Toplum Kuruluşları İşbirliğinde kurs açılma talebi 
	1) Kurs Talep yazısı 

2) Kursiyer Listesi

3) Kursiyerlere ait nüfus cüzdan fotokopisi ve öğrenim belgesi
	7 Gün

	3

	Kurs Sertifikasının verilmesi
	1) Kimlik ibrazı

2) Okul-Aile Birliği hesabına yatırılan bağış dekontu
	10 dakika

	4
	Kayıp Belge ve Sertifika yerine geçecek  Belgenin tanzimi 
	1) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

2) Dilekçe 
	2007`den sonra alınan belgeler  için  10 dakika
2007 den önce alınan  belgeler için 2 gün

	5
	Kayıt Yenileme
	1) Kayıt ücretini yatırdığına dair banka dekontu. 

2) Bandırma  Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünün Okul Aile Birliği hesabına 5 TL’nin yatırıldığına dair banka dekontu. 

3) Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Öğrenci tarafından imzalanacak). 
	10 Dakika

	6
	Öğrenci Belgesi
	1) Kimlik ibrazı
	10 Dakika

	7
	Kitap Dağıtımı
	1) İnternetten yapılan ders seçimi çıktısı
	20 Dakika

	8
	Kimlik Belgesi Verilmesi
	1)- 1 adet vesikalık fotoğraf

2)- Nüfus Cüzdanı 
	15 Dakika

	9

	Açık İlköğretim Okulu Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi
	1)- Nüfus Cüzdanı
	5 dakika

	10
	Açık Öğretim Lisesi ve Açık Mesleki Öğretim Lisesinden Mezuniyet Belgesi Verilmesi

(Bu belgeler Balıkesir Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü tarafından verilmektedir.)
	1- Nüfus Cüzdanı 

2- Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünce Belirlenen

Diploma Harcı Dekontu


	--------


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: Bandırma Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü

İkinci Müracaat Yeri
: Bandırma ilçe Milli Eğitim  Müdürlüğü
İsim


: Mehmet CANCAN





İsim



: Şakir DEMİRHAN
Unvan

: Merkez Müdürü






Unvan


: İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres

: Günaydın Mah. Terziler Cad. No:67 


Adres


: Günaydın Mah. Terziler Cad. No:67



  Bandırma/Balıkesir







   

  Bandırma/Balıkesir
Tel


: 266 718 25 46 






Tel



: 266 714 83 67
Faks


: 266 713 60 10






Faks



: 266 714 83 66
e-Posta

: bandirma@bandirmahem.gov.tr



e-Posta


: bandirma10@meb.gov.tr
